BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHXD MIEN TAY Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 283 /QD-DHXDMT Vinh Long, ngay 2() thdang ¥ ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy Thw vién ciia Truong Pai hoc Xay duwng Mién Tay

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC XAY DUNG MIEN TAY

Cain cir Lugit Thr vién sé 46/2019/QH14, ngéy 21/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Thue vién;

Can cur Quyét dinh sé 1528/0D-TTg ngay 06/9/2011 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viée thanh lgp T ruong Dai hoc Xay dung Mién Tay;

Can cir Thong tu 56 02/2022/TT-BVHTT. DL ngay 25/5/2020 cua B$ tmong
B6 Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai nguyén
thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong Thur vién;

Can cur Quyet dinh sé6 2114/QD-BVHTTDL ngay 13/7/2021 cua B truong
B Van héa, Thé thao va Du lich Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan noi
dung, quy trinh va dinh mikc kinh té - kj thudt trong hoat dong hé tro, tw van vé
chuyén mén nghiép vu thu vién va dich vu hé tro hoc tdp, nhién ciru;

Can cir Nghi quyet 56 01/NQ-HDTr ngay 15/3/2023 cua Hpi dong tnm’ng
Dai hoc Xay dung Mién Tay vé viée ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dong cua
Truong Dai hoc Xay dung Mién Tay,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Thong tin — Thuw vién.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy Thu vién cua Truong
Dai hoc Xay dung Mién Tay”.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh trudc day vé ban hanh Noi quy Thu vién.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Thong tin — Thu vién, Trucmg cac don vi va
cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /z(

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; p
- Ban Giam hiéu;

- Website;

= bo: VIR TTL TTTV:

Nguyen Van Xuan



BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPHXD MIEN TAY Poc lap - Tu do - Hanh phiic

NOI QUY THU VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 38 5 /0D- DHXDMT
ngay 20 / F /2023 cia Hiéu truong Truong DHXD Mién Tay)

Diéu 1. Poi twgng ap dung

1. Ban doc 1a can b, vién chirc, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién cuia
Trudng Pai hoc X4y dung Mién Tay.

2. Ban doc ngoai trudng c6 nhu cau sir dung Thu vién (cé gidy gidi thiéu
cua truong dang hoc tap hodc co quan dang cong tac).

Diéu 2. Thoi gian phuc vu

1. Phong doc, phong mugn: Phuc vu theo gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan tir thir Hai dén thir Sdu (trr ngay nghi, n gay 1&, tét theo quy dinh cta
Nha nudc va Nha trudng) theo lich phuc vu cu thé dbi voi phong, kho sach.

Séang: 7 gio 00 — 11 gid 00; Chiéu: 13 gior 00 — 17 gid 00

2. Phong hoc nhém, phong héi thao: Phuc vu theo lich ding ky ciia ngudi
sur dung.

3 Thu vién phuc vu ngoai gio va ngay nghi cudi tuan khi nguoi stir dung co
nhu cau.

Piéu 3. Piéu kién sir dung Thw vién

1. Can bg, vién chirc ctia Trudng: St dung thé vién chire.

2. Sinh vién, hoc vién sau dai hoc ctua Trudng: sir dung thé sinh vién, thé
hoc vién.

3. Ban doc ngoai truong

- Péi véi ban doc khong thuong xuyén: Sur dung thé CCCD/ Gidy gidi
thiéu cua co quan hoic céc gidy to tuy than khac.

- P6i véi ban doc thuong xuyén: Sir dung Thé Thu vién.
Diéu 4. Hinh thie phuc vu

Thu vién phuc vu theo hinh thire Kho mé (ban doc tu chon tai liéu minh
can trong kho tai liéu).

1. Poc tai chd: Sach, P6 an, Luan an, Luén van, Bao, Tap chi, dia CD
Rom...Khi doc tai phong doc, phai kiém tra tai liéu, néu phat hién tai liéu bi mat
trang, rach hay ban thi nguoi sir dung phai bao ngay cho can b Thu vién.
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Nguoi sir dung duoc 1ay tbi da 02 tai liéu dé st dung trong phong doc. Khi
muén ldy thém thi phai tra bét tai liéu vao vi tri cii trén gia. Khi st dung xong,
nguoi sir dung phai tra sach tai quay thu thu trude khi ra vé.

2. Muon vé nha
a) Tai liéu dugc mugn ve: Sach tham khao, gido trinh.

b) S6 luong, thoi gian muon

S6 lwgn Thoi h
Poi twong Ban doc e . w Gia han
toi da muon
Vién chire, Nguoi lao dong 2 . X
: 11
ctia Nha Truong AR 20 ngay =
Sinh vién Truong 2 quyén 14 ngay 1 1an
Hoc vién sau Pai hoc 3 quyén 21 ngay 1 1an

Luwu y: Ngudi st dung khong dugc muon tiép tai liéu méi khi dang no tai
liéu qua han hodc dang vi pham ndi quy Thu vién. Truong hop qua han tai liéu
xem tai Khoan 4 Diéu 8:; X ly vi pham.

3. Gia han thoi gian muon tai liéu

S6 1an gia han tdi da: 01 1an/luot. Thoi gian gia han tuong duong thoi gian
muon va dugce tinh tir ngay gia han thanh céng. Gia han muon trong ky hé phuc
vu cho viéc hoc cai thién, hoc cai thién, thoi gian gia han theo thoi gian hoc cu
thé ctia mén hoc.

4. May tinh

May tinh tai Thu vién dugc sir dung mién phi va chi dung cho muc dich
hoc tap, nghién ctru.

5. Sao chup tai liéu trong thu vién

Ban doc phai ton trong cac quy dinh trong Luat S¢ httu Tri tué khi sir dung
tai liu, khong dugc phép sao chup tai liéu (theo quy dinh) cua Thu vién. Khi cé
nhu céu sao chup mét tai ligu (< 1/10 trang) phuc vu cho muc dich hoc tép,
nghién ciru, ban doc lién hé véi Can bd Thu vién truc quéy dé duoc hd tro.

6. Sir dung hé thng tra ctru

a) Nguoi sir dung trong Truong duoc khai thac co so dir liéu mién phi

trong mang LAN va mang Internet (tai khoan quan ly ca nhan) theo chinh sach
cua nha xuat ban.
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b) Nguoi sir dung ngoai Trudong dugc truy cép co sd dir liéu do Nha truong
mua ban quyén theo tai khoan do Trung tdm Théng tin — Thu vién cap va tra phi
quan ly giao dién hang nam.

Piéu 5. Trach nhiém ciia ban doc
1. Khi vao Thu vién

a) St dung thé khi qua cong kiém soat Thu vién. Xuat trinh thé Thu vién
khi can bo yéu cau.

b) D41 v6i ca nhan khéng phai la ban doc Thu vién, nhung ¢6 nhu cau s
dung tai liéu Thu vién, can xuat trinh mét trong céc giéy to sau: Thé CCCD;
Giy gi6i thiéu co quan hodc gidy t& tly than khac.

c) Bé cap, thi,... va vat dung ca nhan khac vao dung noi quy dinh. Ty quan
ly tu trang, tién bac va cac vat dung, gidy to ca nhan co gia tri khéc.

2. Trong Thu vién

a) Chap hanh ding cac quy dinh cua Thu vién vé viéc sir dung tai liéu Thu
vién va quy dinh sir dung céc phong doc tai Thu vién. Thyc hién theo huéng dan
cua can bo thu vién.

b) Thuc hién nép séng van minh, tén trong khong gian doc cua moi nguoi
(di nhe, ndi khé, chuyén dién thoai sang ché do rung, khéng ndi chuyén riéng,
khong noi chuyén dién thoai trong khu vuc cac phong phuc vu,...), khong cé cac
hanh vi thiéu van héa khéc lam anh hudng dén trat tu chung va méi trudng, canh
quan thu vién.

¢) Chi str dung nudée ubng trong chai/binh nude c nhan bén ngoai cac phong
phuc vu tai khu vue danh riéng. Khong str dung thirc an trong khuén vién Thu vién.

d) Kiém tra tai lidu trude khi st dung, va b4o voi can b Thu vién vé tinh
trang bat thudng cua tai liéu néu co.

d) Bao vé tai san Thu vién: Giir gln bao quan tai liéu: Khong duge danh

tréo, chiém doat, xé, cit xén, gap goc, viét, v&, té mau...hodc 1am hu hai tai liéu;
Gilr gin thiét bi va cac vat dung khac cua Thu vién.

e) Khéng duogc vao céc khu vuc danh riéng cho nhan vién thu vién, hoic
khu vuc khong c6 nhiém vu.

3. Khi ra khoi thu vién
a) Tra tai lidu doc tai chd trudce khi ra khoi phong.
b) Tra lai chia khoa ti (néu c6) trude khi ra khoi thu vién.

¢) Co nghia vu cho kiém tra tai liéu cling nhu céc vat dung mang ra khéi
Thu vién khi ¢6 yéu cau cuia nguoi cé trach nhiém.
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Diéu 6. Trach nhiém cua can bo thw vién

1. Phyuc vu ban doc véi thai do than thién, coi mo trén tinh than hop tac.
Khi tiép nhan cac yéu cau cua ban doc, nhanh chong xur ly thong tin, phoi hop
v0i cac bd phan lién quan nham dap Ung tot nhat cac yéu cau cua ban doc.

2. Bao vé tai liéu, tai san ctia Thu vién va nhic nhd ban doc thuc hién Noi
quy Thu vién va Quy dinh giir trat tu va vé sinh trong nha Truong.

Piéu 7. Dich vu thw vién

Dich vu sao chép tai liéu, tim kiém thong tin khoa hoc...theo Quy dinh ve
dich vu thong tin tai thu vién: Poc tai liéu tai chd; Muon tai liéu vé nha; Khai
théc va str dung tai liéu da phuong tién trén muc luc tra ciru truc tuyén OPAC
(Online Public Access Catalog); Phé bién thong tin; Str dung may tinh, Internet
mién phi; Tu van thong tin tryc tiép; Khu vuc hoc tép ¢4 nhan — hoc nhom.

Diéu 8. Xir Iy vi pham
1. Hinh thic “Nhic nhé” dbi véi hanh vi sau.

a) Khong st dung thé khi qua cong kiém soat Thu vién hodc khi can bd
Thu vién yéu cau;

b) N6i chuyén 6n ao, gy mét trat tw anh huéng dén nhimng nguoi khac
trong Thu vién;

¢) Thiéu y thirc vé sinh méi trudng, ¥ thirc bao vé tai san trong thu vién;
d) Lam x4o trdn tai liéu trén gia, khong kiém tra tai liéu trude khi mang vé;

d) C6 thai do, hanh vi thiéu vin minh, thiéu tinh than xdy dung, phan anh
khong ding su that vé Thu vién.

2. Hinh thirc “Canh cao”, khoa thé sir dung thur vién.

a) Cac hanh vi sau day sé€ bi canh cdo, khda thé 01 thang:

- Pa nhic nhé dén lan thir 2;

- Khéng tra chia khéa ti hanh ly khi vé;

- Muon tai liéu hd nguoi khac.

b) Cac hanh vi sau day sé€ bi canh céo, khoa the 02 thang.

Str dung thé ctia nguoi khac hodc cho ngudi khac muon thé dé muon hodc
tai tai liu.

¢) Cac hanh vi sau ddy sé bi canh céo, khda the 06 thang.

- Str dung céc cong cu/ phan mém khong duoc phép dé in/ tai tai lidu;

- In tai liéu vuot qua s6 luong cho phép;
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- In/ tai tai liéu khoéng phuc vu cho viéc hoc tap va nghién ctru khoa hoc cta
¢4 nhan.

d) Cac hanh vi sau ddy s& bi canh cdo, khoa thé 01 nim va dé nghi Nha
truong xu ly ky luat.

- Ba bi canh cdo, khoa thé 01 1an ma van tdi pham;
- Mang tai liéu ra khoi Thu vién trai phép; C6 hanh vi huy hoai, trao doi tai
liéu; Gid mao thé hodc co tinh sir dung thé cua nguoi khac véi muc dich xau;

- C6 hanh vi pha hoai tai san, trang thiét bi, vat tu trong thu vién; Cé tinh vi
pham céc quy dinh vé an ninh, an toan phong chong chéy né trong thu vién;

- Loi dung mang Internet tai Thu vién dé tai, xem, tuyén truyén, néi xau
Nha trudong, néi xdu ché d6 hodc phat tan thong tin, 4n pham van hoéa doc hai
trai véi dao dirc, thudn phong, m¥ tuc ctia dan toc Viét Nam va phap luat caa
Nha nudc.

3. Quy dinh béi thuong

a) Truong hop phai boi thudng: Lam mat, 1am ban, 1am hu hong tai liéu,
thiét bi, tai san cta Thu vién.

b) Mirc boi thuong dugc xac dinh trén co s gia thi truong du dé khic phuc
hau qua cu thé nhu sau.

Lam maét, lam ban, lam hu hong sach, tai liéu.

- Sach dang phat hanh trén thi truong; Boi thuong sach méi dung tén sach,
tén tac gia va tra phi xur 1y k¥ thuat 10.000 dong/ quyén.

- Sach khéng phat hanh trén thi truong: Boi thuong gip 3 lan gia bia.

- Tai liéu khéng c6 gid trén bia: Boi thuong theo trang tiéng Viét 1.000
dong/trang, tai liéu nude ngoai 10.000 dong/ trang.

Lam mat, hu hong thiét bi, tai san: Boi thuong béng tién dé khac phuc hau
qué theo chi phi thyc té.

c) Tham quyén yéu cau bdi thuong

- Boi thuong tai liéu ban, hu hong, mat: Cén bo Thu vién phuc vu tai phong
doc, phong muon.

- Boi thudng thiét hai khi lam mét, hu hong thiét bi, tai san: Giam déc
Trung tam Thong tin — Thur vién.

d) Thu tuc thuc hién bdi thuong

- Bi thudng sdch méi: Can bd phuc vu phong doc/muon kiém tra sach, 1am
thu tuc ghi S6 boi thudng sdch méi, chuyén sach cho bd phan bién muc dé xur Iy ki
thuét dua vao phuc vu. Can b phong doc/muon viét phiéu boi thuong séch vao sb
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theo ddi bdi thudng sach mét. Nguoi sir dung (ban doc) ndp tién tai thu vién.
- Thi tuc boi thuong thiét bi: Boi thuong theo gia tri thuc té tai thoi diém
boi thuong.
4. Truong hop qua han tai liéu
a) Sau tr 01- 03 ngay khi dugc nhic nho vé tai lidu da quéa han, ban doc

phai tién hanh dén Thu vién dé duoc gia han tiép tuc, muon lai hodc tra tai liéu
cho thu vién.

b) Sau 03 ngay khong tién hanh theo quy dinh s& ap dung muc phat déi véi
tai liéu qué han. Cu thé ap dung dya trén sb ngay qué han (1000 dong/ ngay).

Piéu 9. To chirc thue hién

Thu vién c6 trach nhiém théng bao “Nai quy thu vién” dén ban doc. Ban
doc ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc cac quy dinh trong ndi dung nay.

Trong qu4 trinh thuc hién néu cé van dé chua hop ly, cac don vi, cd nhan
phan héi bang van ban vé Nha truong qua Trung tdm Thong tin - Thu vién dé
tham muu dé xuat Hiéu trudng quyet dinh./. g2~

HIEU TRUONG

Nguyén Vin Xuin




